1. Verilen tuşlardan hangisi büyük veya küçük harf yazımının sürekli aktif olmasını sağlayan tuştur?
A. CAPS LOCK tuşu
B. ALT tuşu
C. CTRL tuşu
D. ESC tuşu

A) CAPS LOCK tuşu
2. Verilenlerden hangisi hangisi veri tabanı yönetim sistemlerinin yararlarından değildir?
A. Güncelliğini yitiren bilgi ve veriler istenildiği takdirde ayıklanabilir
B. Veriler kolaylıkla güncellenebilir
C. Veriler farklı internet ve intranet (yerel ağ) ortamlarında kullanılabilir
D. Az sayıda veri bir arada bulundurulabilir

D) Az sayıda veri bir arada bulundurulabilir


3. İki veya daha fazla kişi arasındaki iletilerin, belgelerin ve görüntülerin internet üzerinden iletilmesini sağlayan elektronik mektuplaşma sistemine ne ad verilir?
A. Elektronik posta
B. Belgegeçer
C. Ses postası
D. Telekonferans

A) Elektronik posta
4. Kelime işlemci programında (MsWord) sayfa kenar boşluklarını ayarlamak için kullanılan menü hangisidir?
A. Görünüm menüsü
B. Dosya menüsü
C. Ekle menüsü
D. Sayfa düzeni menüsü

D) Sayfa düzeni menüsü

5. Kelime işlemci programında (MsWord) metni kopyalamak için kullanılan kısa yol tuşu hangisidir?
A. Ctrl + C
B. Ctrl + S
C. Ctrl + V
D. Ctrl + A

A) Ctrl +C
6. Verilenlerden hangisi elektronik tablolama programında (MsExcel) formül olarak ifade edilmez?
A. =TOPLA(A1;A2)
B. =A1+A2
C. =(A1+A2)
D. A1+A2

D) A1+A2
7. Verilenlerden hangisi sunu hazırlama programı (MsPowerpoint) dosya uzantısıdır?
A. .JPG
B. .PPT
C. .PNG
D. .PDF

B) .PPT
8. Belge içerisinde imleci bir sayfa aşağı götüren tuş hangisidir?
E. Home
F. Page Up
G. Insert
H. Page Down

D) Page Down
9. Her toplum içinde var olan uyulması gereken saygı ve incelik kurallarına ne ad verilir?
A. Hukuk kuralları
B. Din kuralları
C. Görgü kuralları
D. Ahlak kuralları

C) Görgü kuralları

10. Hukuk düzenine göre kişilerin normal şartlarda ergin olabilmeleri için kaç yaşını doldurmaları gerekir?
A. 17 yaş
B. 18 yaş
C. 19 yaş
D. 20 yaş

B) 18 yaş

